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1.0 目的

为保证企业正常的经营秩序,维护公平竞争，规范商业购销行为，防止商业贿赂行为发生.

2.0 定义

商业贿赂，是以获得商业交易机会为目的，在交易之外以回扣、促销费、宣传费、劳务费、报销各种费用、

提供境内外旅游等各种名义直接或间接给付或收受现金、实物和其他利益的一种不正当竞争行为。

3.0 适用范围

本司的一切商业活动或对外接触的活动。包括与政府部门接触,与客户业务代表洽谈订单,客户 QC 验货,公正

行产品检测,验货和审核等活动。

4.0 职责

4.1 厂长负责对政府部门接触中不贿赂管理.

4.2 QC 部经理负责客户 QC 验货,公正行进行产品检测,验货和审核不贿赂管理.

4.3 业务经理负责洽谈订单中不贿赂管理.

4.4 财务对企业资金运用的各个环节进行监督，防止企业资产的流失和浪费.

4.0 工作程序

4.1 全体对外接触的工作人员学习《商业反贿赂法》,增强企业法制意识和法制观念。

4.2 健全财务管理制度，建立制约机制，落实监督措施。进一步落实监督措施，实施“阳光政策”，真正实

行财务公开。

4.3 本司的任何对外商业活动中,禁止以下行为：

（一）违反规定以附赠形式向对方单位及其有关人员给予现金或物品；

（二）以捐赠为名，通过给予财物获取交易、服务机会、优惠条件或者其他经济利益；

（三）提供违反公平竞争原则的商业赞助或者旅游以及其他活动；

（四）提供各种会员卡、消费卡(券)、购物卡(券)和其他有价证券；

（五）提供、使用房屋、汽车等物品；

（六）提供干股或红利；

（七）通过赌博，以及假借促销费、宣传费、广告费、培训费、顾问费、咨询费、技术服务费、科研费、临

床费等名义给予、收受财物或者其他利益；
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（八）其他违反法律、法规的行为。

4.4 一旦有发生对外单位索贿或者暗示收受好处时,相关负责人要同其讲明我司反贿赂/反腐败政策。情节

严重者向公安机关举报。

4.5 公司将对一切行贿行为进行调查,如果情况属实将予开除处理, 情节严重者遣送到公安机关。

5．相关记录

《反贿赂/反腐败调查表》


